
  Sachbearbeiter Beschaffungsmanagement

(m/w/d)

Kennziffer: 992026020LB | Standort: Frankfurt

operational services (OS) ist einer der führenden ICT Service Provider im deutschen Markt und gilt

als Backbone der Digitalisierung des Mittelstands. Sie ist die federführende, agile Einheit der

Telekom Gruppe, um im deutschen Mittelstand die digitale Transformation nachhaltig zu

beschleunigen. Mit über 1.000 hochqualifizierten Mitarbeitenden entwickelt und betreibt sie

modernste Informationssysteme, managt Private & Public Cloud-Plattformen, sichert den

langfristigen 24/7 Systemsupport und die Verfügbarkeit kritischer Betriebsprozesse.

DER JOB

Betreuung diverser Beschaffungsaktivitäten

Annahme von Aufträgen und Anfragen sowie deren Bearbeitung im Rahmen

standardisierter Prozesse

Unterstützung bei der Einkaufsabstimmung mit dem strategischem und operativem

Konzerneinkauf unserer Telekom-Konzernmutter

Zuarbeit zur Bewertung von Investitionsanträgen



Zuarbeit für die fachtechnische Umsetzung von laufenden Deal Angebotskalkulationen in

Abstimmung mit Vertrieb und den leistenden Einheiten

Zuarbeit und beschaffungsseitige Unterstützung bei Ausschreibungen

Datenpflege von Übersichten (z. B. in Tools, Datenbanken etc.)

Erhebung und Auswertung aufgabengebietsrelevanter Daten bzw. Kennziffern

Unterstützung bei allgemeinen Tätigkeiten im Beschaffungsmanagement

YOU

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit ersten Berufserfahrungen in

vergleichbaren Aufgaben

Sicherer Umgang mit den Standard MS Office-Produkten, SAP R/3 Kenntnisse von Vorteil

Zahlenaffinität sowie eine systematische und strukturierte Arbeitsweise

Fähigkeit, technische und kaufmännische Zusammenhänge zu erfassen wünschenswert

Persönliches Interesse am Fachthema, Neugier und Lernwille

Ausgeprägte Teamfähigkeit

Zuverlässigkeit & Termintreue

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

UNSERE BENEFITS

Deutschlandweites mobiles Arbeiten 

Attraktives Gehaltspaket mit Erfolgsbeteiligung

37 Stunden/Woche mit Arbeitszeitkonten

Arbeitgeberfinanzierte Weiterbildungen und Zertifizierungen

Ein weiteres Plus sind außerdem unser Fahrradleasing, 30 Tage Urlaub, subventioniertes

Deutschlandticket, arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen,



Gruppenunfallversicherung für Arbeit und Freizeit sowie Mitarbeiterkonditionen für viele Produkte des

Konzerns Deutsche Telekom.

Jetzt Bewerben

Ihre Ansprechpersonen

OS HR-Team

FMB-Bewerbung@o-s.de

https://operational-services-gmbh-co-kg.onlyfy.jobs/application/apply/s4s2rch10mronxs9tciqo8r2rkh2g14
mailto:FMB-Bewerbungen@o-s.de
https://www.operational-services.de/de/karriere/
https://www.xing.com/pages/os-ictpartner
https://www.instagram.com/os_yourictpartner/
https://www.youtube.com/channel/UCJ3fNRCTl4zCWngI0JfB4HA

